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JAPIAポータル
出荷動向調査回答の進め方

工程 ページ

① JAPIAポータルのパスワード設定（初回ログイン） P02～10

② 調査担当者の新規登録 P11～14

③ 出荷動向調査 「対応表明」する P15～18

④ 出荷動向調査 調査票をダウンロードする P19～20

⑤ 出荷動向調査 調査票を提出する P21～23
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①パスワード設定

（初回ログイン）
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① パスワード設定（初回ログイン）

アドレスをすでに個人IDとして登録済み(メールアドレスの@より前の部分)の

ため今回作業いただく事項はパスワード設定のみとなります。

パスワード設定が完了されている方は、

②「調査担当者の新規登録」からご覧ください。

※「会員専用」ページへのログインに使用していたID、パスワードは

JAPIAポータルへのログインでは使えないため、一旦ログアウトが必要です。

※はじめに
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①-1 パスワード設定（初回ログイン）

①ログインページ「https://www.japia.or.jp/login/」へアクセス

※部工会HP上部バナー「会員専用」からでもアクセス可能

②「ログイン」ページ下部にある

「JAPIAポータルに～再発行(赤枠内)」の

「こちら」をクリック

4

https://www.japia.or.jp/login/
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①-2 パスワード設定（初回ログイン）

③「メールアドレス」欄にご本人のアドレスに記入いただき送信
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①-3 パスワード設定（初回ログイン）

⑥新しいパスワードを入力して設定

※「登録者コード」に表記されている

ものが「個人ID」になります

ここに表示されるものが「ID」※今後の「ログイン」で必要になります

④「member@japia.or.jp」より

パスワード登録のメールが届く

※メールが見当たらない場合は迷惑メール

フォルダやゴミ箱に届いている可能性あり

⑤このURLからパスワードを設定

メール画面
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①-4 パスワード設定（初回ログイン）

⑦パスワード設定完了後、右画面になるので、

「ログインページへ」をクリックして、先ほど設定した

パスワード、IDを入力してログイン
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①-5 パスワード設定（初回ログイン）

⑧ログイン後、「JAPIAポータル」をクリック
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①-6 パスワード設定（初回ログイン）

⑨「JAPIAポータル」ページ上部の

「マイページへのアクセスはこちら」をクリック
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①-7 パスワード設定（初回ログイン）

⑩青い画面で自社の「企業情報詳細」が

表示されればログイン完了
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②調査担当者の新規登録
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②-1 調査担当者の新規登録

12

調査票提出者がJAPIAポータルへ

登録されていない場合は登録作業が

必要になります。

※「登録者情報」ページの中央部に

自社のJAPIAポータルへの登録者が

一覧で表示されています。

ここに名前がない方は、新規での登録が

必要になります（次ページ以降）

※ここには会社名、氏名が表示されています

ここに名前がない方が提出する場合は、

新規登録が必要です。

名前がある方は③「出荷動向調査『対応

表明』する」へお進みください
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②-2 調査担当者の新規登録

①左側一覧の

「登録者情報」をクリック
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※ここには会社名、氏名が表示されています

②「登録者新規登録情報」を

クリック

※ここには会社名、氏名が表示されています
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②-3 調査担当者の新規登録

③情報は画面の指示に従って入力

※「登録者コード」にはログインIDを

④一番下の「備考」欄に

「『出荷動向調査』」担当者です」と入力

↓

すべて入力後、「確認」をクリック

事務局からの承認メールが届くと

登録完了
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③出荷動向調査に

「対応表明」する
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企業マイページログイン後左側一覧の【調査情報】をクリックすると、【調査情報一覧】ページが表示されます。

③-1 出荷動向調査 「対応表明」する

注）これより以降の説明画像は事務局がテ

ストを行った際の画像です。実際の調査名や

ファイル名とは異なりますのでご注意ください。
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③-2 出荷動向調査 「対応表明」する

①ここをクリック

②ここをクリック

※「対応表明」は必ず行ってください。

「対応表明」操作を行わないと

調査票のアップロード(提出)ができません。
③完了の画面を閉じたあと、ページを更新

①マイページの左のメニューから【調査情報】を選択

「調査情報一覧(未対応・未エントリー・要確認)」で

調査名「【2025年度の回答はこちら】出荷動向調

査」をクリック。

②ページ右上の「対応表明」をクリック

ページ下部に出てくる「対応表明」をクリックし、

完了の画面を閉じてマイページに戻る。

③完了画面を閉じた後、一度ページを更新。

更新するとステータスが「エントリー済み」に更新され

ます
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③-3 出荷動向調査 「対応表明」する

部工会太郎

「対応表明」が完了し、ページを更新すると、ステータスが「未対応」から「エントリー済」に変わります。

エントリー済になっていないと、調査回答ができません。「対応表明」は必ず最初に行ってください。

「ステータス」欄が「エントリー済」に変わっていることを確認してください。
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④出荷動向調査の

調査票をダウンロードする
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④-1 出荷動向調査 調査票をダウンロードする

①ここをクリック

②調査票、分類表をダウンロード

①【調査情報】のページ上部の調査名

「【2025年度の回答はこちら】出荷動向調査」をクリック

部工会太郎
エントリー済

②【エントリー済・要確認調査情報詳細】ページから

「【ここに会社名を入力ください】

_shukka2025_chousahyou(調査票エクセル)」「自動

車部品分類表」をダウンロードし、

内容を確認してください。

※調査票の入力は例年通り、入力ください

（エクセルの名前の「ここに会社名」の部分に自社の会

社名を入力して提出をお願いいたします）
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エントリー済・要確認調査情報詳細
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⑤出荷動向調査の

調査票を提出する
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⑤-1 出荷動向調査 調査票を提出する

①ここをクリック

②ここをクリック

②画面右上の「調査回答」をクリック

※ステータスが「エントリー済」になっていないと

「調査回答」は表示されませんので、

「対応表明をする」の操作を行ってください

①「調査情報」ページの

「【2025年度の回答はこちら】出荷動向調査」をクリック
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⑤-2 出荷動向調査 調査票を提出する

①ここで作成した調査票を格納

②アップロード後に回答をクリック

①「ファイルを選択」をクリックして、

作成した調査票を選択

②調査票の名前が表示されていることを確認したら

ページ下部「回答」をクリック

※回答は1社1ファイル1回のアップロードでお願いします。

※調査票はPDF化せず、エクセルのままアップロードを

お願いします。
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以上で、出荷動向調査の説明は終わりです。

毎年ご協力いただき、ありがとうございます。
本調査は自動車部品業界の部品出荷の動向を把握するとともに、
会員企業各社の部品工業会会費を算出する場合の基礎データとなります。

尚、本調査は集計結果のみ公表し、各社個々のデータは「秘」といたします。

一般社団法人 日本自動車部品工業会 業務部 gyoumu@japia.or.jp
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